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Stellenausschreibung

Ausbildung zur Kauffrau/Kaufmann für
Büromanagement (m/w/d)
Veröffentlichungsdatum: 19.03.2026
Art der Stelle: Vollzeit
Rechtsform: GmbH & Co. KG
Standort: Erkrath

Starte mit uns in deine kaufmännische Ausbildung!

Du suchst eine Ausbildung, die mehr bietet als Routine und Aktenordner?
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Dann bewirb dich auf unsere Ausbildungsstelle zum 01.09.2026. Ein früherer Start oder
ein vorgelagertes Praktikum zum Kennenlernen ist bei Interesse jederzeit möglich.

Bei matrix erwartet dich ein Ausbildungsplatz, an dem du lernen, mitgestalten und
lachen kannst. Wir bilden dich nicht nur fachlich aus, sondern unterstützen dich auch
dabei, persönlich zu wachsen. In einem Umfeld, das auf Vertrauen, Offenheit und
Freude an der Arbeit setzt.

Das erwartet dich

Ein motiviertes, junges Team in der Verwaltung / Buchhaltung, welches dich von
Anfang an voll mit einbindet
Moderne Tools wie DATEV, digitale Zahlungsprogramme und KI für spannende,
zukunftsweisende Arbeit
Abwechslungsreiche Aufgaben von klassischer Buchhaltung bis
Projektcontrolling, sowie vielseitige Verwaltungsaufgaben
Echtes Teamfeeling mit gegenseitiger Unterstützung, Spaß an der Arbeit und
Offenheit für Neues
Deine Ideen zählen: Gestalte neue Abläufe und bringe digitale Programme voran

Das bieten wir dir

Eine abwechslungsreiche Ausbildung, in der du schnell Verantwortung
übernehmen und dich aktiv einbringen kannst
Kolleg:innen, die auf Augenhöhe zusammenarbeiten und Spaß an dem haben,
was sie tun
Projekte mit echtem Mehrwert für Bildung und Gesellschaft
Faire Vergütung, flexible Arbeitszeiten und ein modernes Arbeitsumfeld
Die Möglichkeit, deine Ausbildung zu verkürzen und dich langfristig
weiterzuentwickeln

Das bringst du mit

(Fach-)Abitur oder Studienabbrecher: in mit Lust auf einen Neuanfang
Interesse an Organisation, Zahlen und daran, im Team etwas zu bewegen
Eine offene, zuverlässige Art und die Motivation Neues zu lernen
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Grundkenntnisse in MS Office sind hilfreich, den Rest bringen wir dir bei!

Über matrix

matrix ist eine Dienstleistungsgruppe mit zwei Unternehmen, der matrix GmbH & KG,
in der gemeinwohlorientierte Projekte vornehmlich für die öffentliche Hand, aber auch
für Stiftungen und Unternehmen umgesetzt werden sowie der matrix gGmbH, in der
gemeinnützige Projekte für ähnliche Projektpartner:innen bearbeitet werden. Der
inhaltliche Hauptfokus unseres Teams mit rund 70 festen Mitarbeitenden liegt auf der
Kompetenzentwicklung. Diese bearbeiten wir in unseren beiden Marktbereichen
Unternehmensberatung und Agentur. Wir sind ein vor 40 Jahren gegründetes,
eigentümergeführtes Unternehmen mit Sitz auf dem Rittergut Haus Morp in Erkrath
bei Düsseldorf sowie weiteren Standorten in Deutschland.

Weitere Informationen findest Du unter: www.matrix-gruppe.de/ueber-uns

Ausbildungsvergütung:
1. Lehrjahr: 1.000 Euro
2. Lehrjahr: 1.100 Euro
3. Lehrjahr: 1.250 Euro

Interesse?

Bitte schicke Deine vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (insb.
Lebenslauf und Zeugnisse) per E-Mail an Herrn Fabio Mancarella(mancarella@matrix-
gruppe.de).
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